- TU ELIGES, TU DECIDES -
COMO DAR UNA ENTIDAD Y UN PROYECTO DE ALTA DESDE LA PAGINA WEB

PASO 1.- REGISTRO DE LA ENTIDAD
Para presentar un proyecto a través de la pagina web, previamente la entidad social debe estar
registrada. Al final del registro, obtendremos un nombre de usuario y una contrasefia. Pueden

darse dos casos:

Si ya ha presentado un proyecto anteriormente, y no tiene contrasefia o la ha olvidado,
debera pinchar en el enlace “éOlvidaste tu contrasefia?”. En la nueva pdagina nos solicita un
nombre de usuario, donde incluiremos el CIF de la entidad social. Automaticamente, se

envia un correo electrénico a la direccion de mail que se habia aportado anteriormente.

Presenta un proyecto

Zona privada de las entidades

Presenta tu proyecto
Introduce tu nombre de usuario v contrasefia v podras dar de alta tus provectos, consultar los
nultirmos provectos presentados, modificar los datos de tu entidad.

Maomabre de usuaria

Contrazelia
»

LI R » iOlwidaste tu contrazefia?

i es la primera veg que presentas un provecto v quieres hacerlo 'onling' es necesario registrarse.

pererenrerannnnas SR F=gistra tu entidad

sistema. Para eso, habrd que pinchar en el botdn “Registra tu entidad”. Una vez dentro, nos
solicitard todos los datos que debemos rellenar en la Ficha de la Entidad. Cuando hemos
rellenado todos los datos solicitados, y se ha revisado en la Obra Social, el sistema envia un
correo electrdnico con el nombre de usuario y la contrasefia a la direccion de correo

electrénico que hemos facilitado previamente.



PASO 2.- GESTION DE LOS DATOS
Una vez que hemos dado de alta a la entidad, entramos desde la “Zona Privada de Entidades”
incluyendo nuestro usuario y contrasefa. Dentro de ese apartado, podemos gestionar los

datos en tres apartados:

Presenta un proyecto

Zona privada de las entidades

Bienvenido

DATOSDE LA EMTIDAL FRESENTAR WUEVO PEOTECTO LISTADO DE FROTECTOS

Datos de la entidad

MNombre:

CIF:

Afio de fundacion o constitucion:
Registro en la gque figure inscrita:
N® registro:

Domicilio:

Localidad:

Codigo Postal:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

Persona de contacto:
Teléfono:

Werficha de la entidad

- DATOS DE LA ENTIDAD: podemos ver todos los datos que hemos aportado sobre la
entidad social. En caso de querer modificar alguno de ellos, debemos pinchar en el botén
“Modificar datos entidad”. Se nos abrird una nueva ventana con todas las casillas, donde

podemos modificar cualquiera de los datos excepto el CIF.

- PRESENTAR NUEVO PROYECTO: pinchando en esta pestaia, se nos abre un nuevo
formulario para presentar proyecto nuevo. Lo primero que debemos rellenar es el

documento de “Solicitud de Participacidn en la iniciativa Tu eliges: tu decides”.



BANCAICIVICA

| DATOSDE LA EWNTIDATD | PRESENWNTAR MUEWVO PROTECTO I LISTADODE PEOTECTOS

Solicitud de participacion en la iniciativa
"Tu eliges: tu decides”

* Campos Obligatorios

Solicitud de ayuda
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Una vez que hemos rellenado los campos solicitados y hemos aceptado las condiciones,

pinchamos en el botén “Enviar”.

Se nos abre otra nueva ventana, en la que debemos incluir los datos del nuevo proyecto

gue queremos presentar (son los datos solicitados en la “Ficha de Proyecto”).

| DATOS DELA EMNTIDAL | FRESENTAR NUEYVOFROYECTO I LISTADDO DE PROTECTOS

Presenta un nuevo proyecto

"T11 eliges: 111 decides” es una iniciativa abierta por lo que tu entidad puede presentar cuantos

provectos quiera hacer realidad. Simplemente tienes que completar este formulario con los datos del
nuevo proyvecto que desees presentar a la eleccidn de los clientes.

* Campos Obligatorios

Ficha del Proyecto

1. Proyecto o accion para el que se pide subvenciéon a Fundacién Caja Navarra
Area para la que se solicita la ayuda econdmica:

L Todos W

Actividades delaLinea TodosER

Foblacidn:
Fais:
* 1.1, Mombre del proyecta o aceidn.

[Bocaracteres):

#3127, Palabra clave del provectod 1o
caracteres, sin incluir el nomabre de
la entidad)




Una vez incluidos todos los datos que se solicitan, volvemos a pinchar en el botdn

“Enviar”.

Nos aparece un mensaje comunicando que la informacién ha sido enviada a la

Obra Social, y alli sera revisada.

Una vez revisado por parte de la Secretaria Técnica y publicado, se envia un mail

confirmando la publicacién del proyecto y el nUmero asignado.

LISTADO DE PROYECTOS (DUPLICAR PROYECTOS): en este apartado podemos ver todos

los proyectos que la entidad ha presentado anteriormente, y los que estén durante el

ano en curso en eleccién. En cada proyecto, tenemos dos opciones:

(0]

“Ver datos de proyecto”: podemos consultar todos los datos que en su dia

aportamos como informacion del proyecto.

proyecto para la convocatoria en vigor.

| DATOSDELA ENTIDAD | PRESENTAR NUEVOPROYECTO {| LISTADODEPROYECTOS

Listado de proyectos en vigor

& continuacidn encontraras una lista con los proyectos qite tu entidad tiene
actualmente en la iniciativa "Ti eliges: t0 decides”. Desde aqui tienes la
oprion de modificar los algunos de los datos de tus pru:ugrecb:us darles
continuidad un afio mas o retirarlos. :

NOMBRE DEL PROYECTO

Afio del Proyecto: zoo7
Descripcion del provecto...

Wer datos del proyec

Al duplicar el proyecto, nos pide diversa informacion:
1. Aceptar la “Solicitud de Participacidon” de la convocatoria en curso
2. Modificar los datos de entidad que hayan podido variar, y rellenar aquellos
gue hay que actualizar anualmente.
3. Modificar los datos de proyecto que hayan podido variar, y rellenar

aquellos que hay que actualizar anualmente.



